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1. OCurie nejoxerus.
1.1. Joxywmeint «CBUACTENLCTBO O AONOJIHHUTEIBHOM O6pa3?)BaHIdH>> 8 MBY]/IO
«JOOJ «3apeqbe» (panee Lientp) ABnaeTcs (opnolt KoHcTaTaLuK (hakTa NojyHeHus
JOMOTHUTENLHOr0 06PA30BANMS YUALIMXCS, IPOLLIE/IIMME MOJTHBIH KypC o0yyeHus 1o
mporpamme (11porpavman) IOTNOMHUTENLHOT0 00pa3oBaus U yCIeIHO MPOIEAIIMX
WTOrOBYIO artrectalnio B (Qopme, onpejeneHHOH IlonoxeHnem 00 arrecTaluu
y4aLiuxcs. B
1.2. Hacrosmee Ilonoxkenue YCTaHaBIMBAeT MOPAJOK 3allOJHEHMS W ydeTa
CaueTensetra 06 OCBOEHIH IONOMHUTENBHOMA 06pa3oBaTebHOM NPOrpaMMBbl (Jlanee-
CBUIETENLCTEO), CTPYKTYpy CBUIETENLCTBA, TOPANOK Bhiaaun CBUACTENLCTBA.
1.3. CBUJIETENLCTBO O JIOTONHUTEIBHOM 00pa30BaHHKM BBIAAETCS 1B COOTBETCTBUHU C
YcrtaBom LienTpa. "~

Dopma JoKyMeHTa Clpefe/sercs caMum yupexaernuem. (Ipunoxenne 1).
1.4. Yyaummcs, 4bd OPOrpaMMbl NTPelyCMaTpUBaloT cAady 5K3aMEHOB M YCIECIIHO
MPOLUEAIINNM HTOTOBYIO ATTECTAIMIO. BBINAIOTCS CBMJICTEBCTBA yYTaHOBJIEHHOTO B
Yupexpenrir odpasiia.
1.5. Hacrosiice o1oxedne BCTyMaeT B CHIIYy C MOMEHTa €ro  YTBEpXACHHA
JUPEKTOPOM 1 IeHCTBYeT 68CCPOYHO, 0 3aMEeHBl €r0 HOBBIM MONOKEHUEM.
1.6. Bce usmenenus B [lonoxeHne BHOCATCS IPUKA30M.

2. Iopsiacx ogopmienus CeuaeTe/bLCTBA.
2.1. 3aBejyiole OTIENaMy TPECTABIAIOT (B YCTAHOBJIEHHbIE CPOKH) IPOTOKOI
MTOrOBOl AT cCTallMil YHUALMXCH, YCMEelHO PolIeuX 00y4eHre Mo mporpamme,
YTBEPXKACHHCH MEJATOTIHCCKUM COBETOM. Ha OCHOBaHHM KOTOPOTO M3M1aeTCs NMPUKA3
no LleHTpy 0 whiaue yaamumes CsuieTenseTBa O JOMONHUTENBHOM 00pa3oBaHuy.
2.2. Ha ocHOBamuy 1pyUKa3a Ha KAXIOrO YHaIerocs BEIIUChIBAETCS CBUACTENBCTBO O
JOTMIOJIHUTETEHOM 00pa30BaHuy.

3. doxyreuT «CBHAETEILCTBO © ICNONHETEeIbHOM 00pa30BaHHH



 
3.1. Данный документ состоит из бланка «Свидетельство о дополнительном образовании» и регистрируется в книге учета выдачи документов о дополнительном образовании в МБУДО «ЦДОД «Заречье».

-заносимые в Свидетельство, предварительно  доводятся до сведения выпускника.

3.2. В случае утраты Свидетельства о дополнительном образовании, выпускник может обратиться с заявлением на имя директора Центра. На основании заявления, подписанного директором учреждения и соответствующего приказа, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в регистрационном журнале.
4. Структура Свидетельства.

Свидетельство включает следующие сведения:

4.1. Полное название учреждения.

4.2. Фамилия, имя, отчество выпускника.

4.3. Название программы, по которой учащийся прошел полный курс обучения, учебное объединение, количество часов по освоенным дисциплинам, предметам.

4.4. Регистрационный номер.

4.5. Дата выдачи Свидетельства.

4.6. Подпись педагога.

4.7. Подпись директора учреждения, печать.

5. Порядок заполнения.

5.1. Свидетельства заполняются черными чернилами, тушью, гелем или пастой. Допускается заполнение указанных документов печатающими устройствами.

5.2. Подпись директора заверяется печатью учреждения. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

5.3. Подчистки, исправления, незаполненные графы не допускаются. В случае, если какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк.

5.4. Сведения о количестве выданных Свидетельств отмечается в Книге учета выдачи свидетельств учащимся.

6. Порядок учета.

6.1. Под учетом понимается регистрация Свидетельств в Книге учета выдачи документа об освоении дополнительной образовательной программы (далее-Книга учета).
6.2. Каждому Свидетельству присваивается номер-индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Свидетельство и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги учета.

6.3. Номер Свидетельства должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге учета.

6.4. При учете Свидетельства в Книге учета вносятся следующие сведения:

-Номер свидетельства.

-Фамилия, имя, отчество выпускника.

-Наименование дополнительной образовательной программы.

-Основные выдачи (приказа об окончании обучения и дату приказа)

-Дата выдачи свидетельства.

-Подпись выпускника.

6.5. Книга учета заполняется зам. директором по УВР и хранится у директора Центра.

7. Порядок выдачи.

Свидетельство выдается учащимся по окончании обучения по дополнительной образовательной программе. Вручение Свидетельства выпускникам Центра проводится в торжественной обстановке.
